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Introduction 
La version ‘Fébé’ (7.28) de X‑AM s’inscrit dans la continuité des évolutions engagées sur la 
plateforme, avec un objectif clair : simplifier les usages au quotidien et améliorer la maîtrise 
des processus archivistiques. 

Cette version apporte plusieurs améliorations concrètes, notamment sur la recherche 
d’archives, la gestion des processus d’élimination, ainsi que sur la souplesse de paramétrage 
et les interactions avec les utilisateurs. 

Rechercher et accéder plus facilement aux archives 
Un accès aux archives simplifié, avec des outils de recherche plus accessibles et plus transverses 

• Des outils de recherche avancées accessibles au plus grand nombre 

Jusqu’à présent, la recherche par métadonnée nécessitait de sélectionner au préalable un type 
d’archive. Les résultats de recherche étaient alors limités à ce périmètre, ce qui impliquait une 
bonne connaissance du paramétrage des types d’archives dans X‑AM et réservait ces usages 
aux profils les plus expérimentés. 

Il est désormais possible d’effectuer une recherche par métadonnée sur plusieurs types 
d’archives, sans avoir à définir ce périmètre en amont. Cette évolution simplifie considérablement 
l’accès à l’information en adoptant une approche centrée sur les métadonnées plutôt que sur la 
structure des archives.  

Cette recherche reste compatible avec les autres outils de filtrage et de recherche déjà 
disponibles dans X‑AM, afin d’affiner les résultats selon les besoins. 
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• Affiner vos paniers plus efficacement 

Il est désormais possible de rechercher des archives directement dans un panier. Cette 
évolution facilite notamment la gestion de paniers volumineux, en particulier dans le cadre de 
campagnes d’élimination. Les utilisateurs peuvent ainsi identifier plus rapidement les archives 
recherchées et, le cas échéant, de les exclure après analyse ou traitement préalable. 

Mieux piloter les processus d’élimination (numériques et physiques) 
• Des processus d’élimination plus lisibles et plus facilement exploitables pour les 

équipes métier 

Les listes d’archives à éliminer sont désormais enrichies avec des métadonnées 
complémentaires afin de rendre les exports plus directement exploitables pour le suivi, 
l’analyse et la validation des opérations. Les fichiers générés intègrent notamment des 
informations comme l’identifiant du service producteur, le nom du service producteur, le code de 
la série, le nom de la série, la date de début de conservation ou encore la date de fin de 
conservation. 

Les exports Excel intègrent désormais une colonne « Arborescence » permettant de restituer, 
pour chaque archive, son chemin d’accès dans la structure documentaire. Une archive peut 
ainsi être replacée dans son contexte, par exemple sous la forme « dossier / sous-dossier / 
document ». Cette évolution améliore la lisibilité des fichiers, facilite les contrôles et sécurise les 
validations lors des campagnes d’élimination. 

Enfin, les processus d’élimination gagnent également en cohérence entre les périmètres 
numériques et physiques avec des exports adaptés à la nature des archives concernées. Un 
export numérique peut ainsi intégrer des colonnes telles que la taille, l’empreinte ou l’algorithme, 
tandis qu’un export physique mettra en avant le code-barres, le type ou l’emplacement. Cette 
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différenciation permet de conserver uniquement les informations pertinentes dans chaque cas, 
tout en maintenant une logique de lecture commune. 

Adapter les règles de conservation aux réalités métier 
• Des règles de conservation plus souples pour s’adapter aux informations disponibles 

La gestion du cycle de vie évolue pour mieux prendre en compte les situations dans lesquelles 
certaines informations archivistiques, notamment la date de début de conservation, ne sont pas 
disponibles au moment du versement. 

Il est désormais possible de verser des archives même lorsque cette date n’est pas renseignée, 
dès lors qu’elle est définie comme facultative dans le paramétrage. Cette évolution permet évite 
les blocages au moment du dépôt et s’adapte aux contextes où l’information est connue de 
manière différée. 

Les archives concernées peuvent ensuite être complétées ultérieurement, dès que les 
informations deviennent disponibles, sans remettre en cause les opérations déjà réalisées. Cette 
approche permet de dissocier le moment du versement de celui de la qualification complète des 
règles de gestion. 

Enfin, cette souplesse s’accompagne d’un cadre de gestion maîtrisé : une archive ne peut pas 
être éligible à l’élimination tant que sa date de début de conservation n’est pas renseignée. Cette 
règle garantit la cohérence des traitements et évite toute élimination non conforme. 

Structurer plus finement le plan de classement 
• Un plan de classement plus flexible pour structurer les archives selon les besoins 

métier 

Le paramétrage du plan de classement évolue pour permettre une structuration plus fine des 
archives, adaptée aux besoins d’organisation de chaque métier. 

Il est désormais possible de définir jusqu’à 7 niveaux de sous-positions virtuelles, contre 3 
auparavant, afin de modéliser des arborescences plus détaillées et plus proches de la réalité des 
organisations. 

Les positions virtuelles permettent d’organiser automatiquement les archives dans le plan de 
classement à partir de leurs métadonnées (par exemple : type, date ou service), sans créer de 
véritables dossiers.  

Cette évolution permet ainsi de représenter plus fidèlement des structures documentaires 
complexes. 

Faire évoluer les notifications mails 
• Des notifications mails plus homogènes et mieux adaptées aux pratiques de chaque 

organisation 

Les mails émis par X-AM évoluent afin de proposer des notifications plus homogènes et plus 
lisibles. Les principales notifications ont été harmonisées avec une structuration et un contenu 
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plus cohérent, facilitant leur compréhension par les utilisateurs. Cette harmonisation concerne 
en priorité les mails les plus utilisés, d’autres mails étant amenées à évoluer progressivement. 

Le paramétrage des notifications mails évolue également pour mieux s’adapter aux pratiques 
de chaque organisation. Il est désormais possible de définir, au niveau de chaque 
organisation, le délai de relance des utilisateurs disposant d’unités archivistiques en cours de 
consultation. 

Cette évolution permet à chaque organisation d’ajuster les délais de relance en fonction de ses 
contraintes et de ses pratiques. 

Optimiser les opérations X-AR 
• Adapter le traitement des bordereaux aux contraintes terrain 

Les opérations X-AR évoluent pour permettre de découper les bordereaux d’enlèvement et 
d’entreposage afin de mieux s’adapter aux contraintes opérationnelles. 

Cette évolution permet de ne plus traiter un bordereau comme un ensemble unique, mais de 
l’exécuter progressivement, en plusieurs étapes. 

Elle répond notamment à des situations telles que : 

• la gestion de volumes importants d’archives nécessitant plusieurs opérations 
d’enlèvement ou de stockage, 

• des contraintes logistiques liées à la capacité de transport ou d’intervention sur site, 

• des opérations ne pouvant pas être finalisées sur une période donnée (par exemple sur 
une journée), conduisant auparavant à laisser des bordereaux en attente. 

Ce fonctionnement apporte une meilleure souplesse opérationnelle, en permettant d’adapter le 
traitement des bordereaux aux contraintes réelles du terrain, sans bloquer leur progression. 
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• Adapter les phases logistiques des workflows aux besoins opérationnels 

Les workflows X-AR évoluent pour permettre d’adapter la logistique aux contraintes et aux 
modes de fonctionnement de chaque organisation. Lors d’une communication, restitution ou 
élimination, le traitement des archives repose généralement sur une chaîne d’étapes successives 
: préparation (picking), puis livraison. L’étape de picking consiste à sortir les archives de leur 
emplacement de stockage pour les placer sur un emplacement temporaire en vue de leur 
traitement ultérieur. 

Il est désormais possible de rendre cette étape de picking facultative, sur les bordereaux de 
communication Lorsqu’elle est désactivée le workflow est simplifié et seul le bordereau de 
livraison est généré et traité.  
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Cette évolution permet d’adapter le fonctionnement global du workflow X-AR, en définissant si 
une étape de préparation intermédiaire est nécessaire ou non en fonction des pratiques de 
l’organisation. 
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X-AM ‘Fébé – Fonctionnalités disponibles par utilisateur  
(Sous réserve de disposer des droits adéquats) 

Pour plus de renseignements, contactez-nous : https://support.xelians.fr/ 

 

 
Utilisateurs 
archivage 

électronique 

Utilisateurs 
archives 

physiques  

Utilisateurs 
X-AR 

Opérateurs 
Superviseurs 

client 
Archiviste 

Administrateur / 
Chef de projet 

Xelians 

Recherche par 
métadonnée 
App. ‘Archives‘ 

X X X  X X X 

Recherche dans le 
panier 
App. ‘Archives‘ 

X X X  X X X 

Enrichissement des 
exports de liste 
d’archives à éliminer 

    X X  

Versement sans date 
de début de 
conservation 

    X X X 

Plan de classement 
jusqu’à 7 niveaux de 
sous-positions 
virtuelles 

    X X X 

Refonte des 
contenus emails  

X X X  X X  

X-AR : découpage 
des bordereaux 
d’enlèvement et 
d’entreposage 

  X  X X  

X-AR : bypasser les 
phases logistiques 
des workflows → 
Plus de « zone 
temporaire » 

  X  X X  

* Fonctionnalité nécessitant l’intervention de votre interlocuteur Xelians 

https://support.xelians.fr/

